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©Q Thén Phd MY, xa Tién Thang,
TP Ha Noi

Cac ky nang

XU’ LY CHUNG TU

Nhan dién cac loai chirng tur phat
sinh, 1ap ching tir, sap xép va luu
trir ching tur

Hach toan thu chi

Nam virng cac quy dinh, ching tir,
s6 séach lién quan dén thu chi cia
Cong ty

Ky nang tin hoc van phong

Str dung thanh thao Word, Excel.
Pac biét la cac ham va céac cong
thire trong excel

Thanh thao phan mém ké toan

St dung thanh thao phan mém ké&
toan phd bién nhu Misa, Fast.

LAP BAO CAO, GIAY TO
Béo céo téng hop hang tén kho,
bao cdo thu chi.

Nhanh nhay, logic véi sé liéu

Nam bat s6 liéu nhanh nhay va sap

x€p logic

Sa thich

+ Teambuilding

Hon 6 nam kinh nghiém lam viéc trong linh vuire ngén hang, va 4 nam lam ké toan
noi bo cho céng ty san xuat. Thanh thao trong viéc x(r ly ching tr, thu chi, st
dung cac phan mém Excel, Misa, Fast.La m6t nguoi ham hoc hdi, ndm bat nhanh
V@i céng viéc t6i mong mudn dugc lam viéc tai vi tri Nhan vién ké toan clia cong
ty d€ dong gop hoan thién cac cong viéc ké toan ctia cong ty theo ding quy dinh
phap luat.

KE TOAN NOI BO 06/2021 - Pén nay
Céng ty Co phan Eresson Viét Nam

K€ toan thanh toan, thu chi tién mat

Dam nhan viéc quan ly quy tién mat, cap nhap cac nguén thu-chi, ton quy tién
mat, thuc hién céc cong viéc thu, chi tién lién quan dén céc hoat dong tai nha
may (chi tién dién, nudc, chi tién cho bo phan bép, chi mua sam nhé phuc vu
cho céc hoat dong hanh chinh tai nha may....)
Cuoi thang lam bao cao thu — chi va tén quy dé Ianh dao ndm dugc tinh hinh
str dung tién trong thang.
Tiép nhan céc ching tlr thanh todn tir cac bd phan phong ban gt vé : ki€ém
tra bo ching tir da day da hop lé chua, khi da day du sé [ap phiéu chi, trinh ky
Ién KTT va Ban giam doc, sau khi dugc phé duyét sé chuyén sang cho Tha
Quy dé tién hanh chi tién.

Khi c6 phat sinh thu tién sé |ap phi€u thu r6i trinh ky KTT va Giam déc, roi
chuyén cho thu quy dé thu tién theo phiéu thu.

Cudi thang in sao ké, 18y s6 phu, gidy bao no bdo co6 cac TK ngan hang dé déi
chiéu vai s sach ké toan.

Theo ddi va quan ly dong tién cua céng ty nhu cac khoan ng nha cung cap,
céc khoan thu véi khach hang, cac khoan chi tam trng cho c6ng nhan vién...

K€ toan kho

Hang ngay : Theo dbi thuc hién nhién vu nhap xuat hang héa vai thd kho, khi
hang héa vé kho sé cung thd kho kiém hang theo phiéu giao hang (HD GTGT)
cuia nha cung céap va theo Don dat hang ctia phong mua hang, néu cé phat
hién thira thiéu, khong ding chdng loai kich thudce sé lién hé phong mua hang
dé xr Iy kip thoi.

Nhap dit liéu nhap xuat hang héa vat tu vao phan mém ké toan hang ngay
Cudi thang tién hanh d6i chi€u sé liéu vat tu hang hoa vai s6 liéu thuc té clua
tha kho, 1ap bdo cdo nhap xuat tén glri cho Ban giam déc va phong ban lién
quan.

Nhan yéu cau mua hang tir xudng va phong ké hoach SX ( kiém tra hang thuc
té trong kho d& trir ton) hoan thién lai gia va so lugng can mua dé chuyén

sang phong mua hang.

Cudi thang hodc khi két thuc 1 du an sé tap hap chi phi NVL chinh, phu, vat

liéu tiéu hao phat sinh theo du én dé hé trg KTT trong viéc tinh gia thanh cta

du an.

Hanh chinh nhan su

Hang ngay cham céng, bdo com cho nha bép, téng hop nhan cong lao dong

trong ngay cho ban giam déc.

Cudi thang lam bang cham cong glri cho TP HCNS lam bang luvong, tap hop

chi phi nhan cong theo du an .

Ban hanh Iénh diéu déng nhan su, yéu cau tang ca... dudi su chi dao cla
ban lanh dao.



» Tham gia céc céu lac bo Quan ly cong van di dén, sap xép luu trir chirng tir gon gang, dé tim, va thuc
* Doc sach hién mot s6 cong viéc duoc giao khac.
+ Xem phim

Giao dich vién 08/2014 - 05/2021
Ngan hang TMCP Viét Nam Thinh Vuong (VPBank)

» Tiép don, tim hi€u nhu cau khach hang va tu van hudng khach hang céc tha
tuc dich vu khach hang mong muén..

* Thuc hién céc nghiép vu ngan hang nhu mé tai khoan, guri tién tiét kiém, mé
thé ATM, giao dich thu chi tién mat tai quay, thuc hién cac lénh thanh toan,
chuyén tién va tat ca cac nghiép vu ngan hang.

* Quan ly kho quy, thé va con dau ctia ngan hang.

* Thuc hién cac giao dich ngan hang.

+ C4c cong viéc khac c6 lién quan theo su phan cong cla Kiém soat vién va
lanh dao Ngéan hang.

THUC TAP SINH KE TOAN 12/2012 - 07/2013
Cong ty TNHH Pau tu va Xay Dung Phu Yén

+ Nhéap liéu va hach toén viéc nhap xuat nguyén vat liéu mua cho céng trinh [én
phan mém Misa

+ Theo ddi va quan ly CCDC, may méc dang phan bo str dung & cac cong trinh
(theo dai trén excel)

+ H6 trg K& toan trudng hoan thanh béo céo, sé sach va chirng tir can thiét

* In chirng tir, s6 sach c¢6 lién quan trinh cap trén dinh ky hodc dét xuat theo yéu
c4u, va lam mot s6 cong viéc khac duoc giao.

CHUYEN NGANH KE TOAN 2016 - 2020
Pai hoc Thuong Mai

Tot nghiép loai: Kha

2020 Giao dich vién xuat sdc cum chi nhanh Vinh Phtc

2025 Hoan thanh khoa hoc ké toan téng hap, thuc hanh trén ching tir thuc té
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